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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

-_ | Debreceni Barczi Gusztav EGYMI, Altalanos
Az intézmény megnevezése: ' . .
Iskola, Készségfejleszto Iskola és Kollégium

e

Az intézmény székhelye: .| 4024 Debrecen, Budai Ezsaiés u. 2.sz.

A szabalyzat tartalmaért felelos szémély: Koviacs Aniké Gyongyi intézményvezetd

A szabalyzat hatalyba 1épésének datuma: | 2019.09.01.

_ Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
vedelmére €s a személyes adatok szabad dramldsdra vonatkozo szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységck soran,
valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatdsok kiad4sakor.

Adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiteljed minden kozhatalmi
szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellatdo szervre (fiiggetleniil attdl, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan intézményekre, amelyek o tevékenysége az -egye’nek
szisztematikus, nagymérték(i megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges
kategdriait nagy szamban kezelik.

‘Az intézmény adatvédelmi tisztvisel6t nem alkalmaz

st il el

Neve: o Kovécs Aniké Gydngyi
Beosztasa: intézményvezetd
Elérhetdsége: 0652-531-690

A szabalyzat hatalya
E szabélyzat visszavonasig érvényes, hatdlya kiterjed az intézmény tisztségviseldire,
alkalmazottjaira. ' '

Debrecen, 2019.09.01.
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A szabalyzat célja

E szabdlyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az
intézmény egyéb belsé szabélyzatainak elSirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak
¢s szabadsigainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld

kezelését.

Az intézmény tevékenysége soran teljes mértékben meg kivéan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabilyi elbirasoknak, kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabdlyzat kiaddsanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartdsival az
intézmény alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését

jogszertien végezni.
Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié j Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az
unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az: adatkezeld
kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is

meghatdrozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, 4talakitds vagy megvaltoztatss,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténé hozzaférhetové tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapesolas, korlatozas,

torlés, illetve megsemmisités;
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adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség

vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel,

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)

vonatkoz6 barmely informécid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy

vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast

kaptak;

az_érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld

tdjékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet uatjdn jelzi, hogy

beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelslése jovobeli kezelésiik

korlatozasa céljabol;

slnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil t6bbé mér nem &llapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes

személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;
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- nyvilvintartisi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,

decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya,

amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
- mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan

hozzaférést eredményezi;
Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara

atlathaté modon kell végezni.
A szem€lyes adatok gytijtése csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszerii célbél tdrténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfelelé és relevans legyen, és csak a sziikséges

mértékil lehet.

A szemelyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatian személyes
adatokat haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok tarolsinak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekii archivalas c€ljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazédsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre

vonatkozd informdcio esetében alkalmazni kell.
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Az intézmény adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
biintetdjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arr6l, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
id6szertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds

munkatarsnal kezdeményezni.
Személyes adatok kezelése

A munkaltaté a kézalkalmazottrdl kézalkalmazotti alapnyilvantartast kételes vezetni.

| Nyilvinossigra hozhaté adatok: _

A koézalkalmazotti alapnyilvantartas adatai k6ziil kozérdekii adatnak mindsiil
e A munkaltaté megnevezése |
e A kozalkalmazott neve, tovabba

e Dbesorolasara vonatkozé adat
Ezeket a kozalkalmazott elézetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

Garancialis szabalyok:
Statisztikai célra csak személyazonositisra alkalmatlan modon szolgaltathat adatot a
munkaltato.
A kozalkalmazotti alapnyilvantartisba torténd betekintés, illetbleg az alapnyilvantartiasbol
torténd adat atvétel a kozalkalmazotton kiviil a kdvetkezok jogosultak:

e akdzalkalmazott felettese

e amindsitést végzo vezetd

e feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzo szerv

e afegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy §zemély

e munkaiigyi, polgarjogi, kézigazgatasi per kapcsan a birdsag

e a kozalkalmazott ellen indult biinteté eljardsban a nyomozo6 hatdsag, az ligyész €s a

birdsag
e a személyzeti munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal

megbizott munkatérsa feladatkorén belil,
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e az adohatésig, a tarsadalombiztositisi igazgatdsi szerv, az ilizemi baleseteket

kivizsgal6 szerv és a munkavédelmi szerv

Az alapnyilvantartasbol torténé adatatvételre az el6bb felsorolt személyek (szervek) is csak a

rajuk vonatkozo jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabol jogosultak.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartis kilenc adatkore.

Adatkor

Tartalma

1. adatkér

a kozalkalmazott neve, leanykori neve
sziiletési helye, ideje

anyja neve

OM azonosito

TAJ szama

Addbazonosito jele

lakhelye (tartézkodasi helye)
telefonszama

csaladi allapota

gyerekeinek sziiletési ideje
az egyéb eltartottak szdma

az eltartas kezdetének idépontja

2. adatkor

a kozalkalmazott legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

szakképiettségei

iskolarendszeren kiviili oktatés keretében szerzett
szakképesitései

meghatérozott munkakor betoltésére jogosité okiratok adatai
tudomanyos fokozata

az idegen nyelv ismeretére vonatkozo6 adatok
tovabbképzéseket igazolo tanusitvanyok

pedagdgus mindsités tanisitvanya

3. adatkér

a korabbi munkaviszonyban t6lt6tt idétartamok megnevezése
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e amunkahely megnevezése
e amegsziinés modja

e amegsziinés idépontja

e akozalkalmazotti jogviszony kezdetének idopontja
e akozalkalmazott dllampolgarsidga

4. adatkor o az erkolcsi bizonyitvany szama, kelte

e ajubileumi jutalom és a végkielégités mértéke

kiszamitasanak alapjaul szolgalo id6tartamok

e akozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele
o eszervnéla jogviszony kezdete
e akozalkalmazott jelenlegi besorolasa
e Dbesorolasanak id6pontja
5. adatkor e vezetdi megbizasa
¢ FEOR szama
e oktatdsi azonositd
e acimadomdanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai
~ e aminbsitések idopontja és tartalma

e akozalkalmazott hatalyos fegyelmi biintetése

6. adatkor e személyi juttatisok . -
¢ akozalkalmazott munkdbdl vald tavollétének jogecime
7. adatkdr '
e iddtartama
e akozalkalmazotti jogviszony megsziinésének id6pontja
8. adatkdr e avégleges és a hatérozott idejli athelyezés iddpontja, modja
o avégkielégités adatai
¢ akozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb
9. adatkor

jogviszonyaval Osszefliggd adatok

Magasabb vezet tekintetében a munkaltatd jog gyakorl6ja kezeli a felsorolt adatokat.
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A gyermekek adatai:

E torvény alapjan nvilvantartott adatok:

gyermek neve, sziiletési helye ¢€s ideje

allampolgérsaga

allando lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama

nem magyar allampolgir esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén valé tartézkodas
jogcime és a tartézkodésra jogosit6 okirat megnevezése, szama

OM azonositod

sziilé neve, allandoé és ideiglenes lakasanak cime, telefonszama

a gyermek iskolai fejlodésével kapcsolatos adatok

sajatos nevelési igényl gyermek fogyatékossagara vonatkozo6 adatok

beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermek rendellenességére
vonatkozo6 adatok

gyermekbalesetre vonatkozd adatok

tobbi adat az érintett hozzajarulasaval, de kételezo:

gyermek egészségi llapotéra vonatkozo adatok,

specialis étrend,

érvényes ambulans lapok,

szakorvosi \}élemények

gyogyszerszedés kollégiumi tanuld esetében,

Az adatok tovabbithatok:

fenntarts, bir6sag, rendérség, iigyészség, onkorményzat, allamigazgatdsi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat -

sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkozd adatok a Pedagdgiai Szakszolgélat intézményeitél a
nevelési- oktatasi intézménynek, illetve vissza

az iskolai fejlédéssel, iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok a
sziilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek az iskolanak . :
a gyermek iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, és

vissza
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e a csalddvédelemmel foglalkozé intézménynek, intézménynek, gyermek és
ifjasagvédelemmel  foglalkozé  intézménynek, intézménynek a  gyermek
veszélyeztetettségének feltdrasa, megsziintetése céljabol

e a nevelési-oktatdsi intézmény nyilvantartija azokat az adatokat, amelyek
jogszabélyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultség élbiréléséhoz és
igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhet6k, amelyekbdl

megallapithat6 a jogosult személye és a kedvezményre valo jogoSqltséga.

Adatkezelés az iskolaban

A pedagégust és a neveld-oktaté munkat kozvetleniil segitd alkalmazottakat titoktartasi
kotelezettség terheli a gyermekkel és csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetéen, amelyrél a hivatdsanak elldtdsa soran szerzett tudomast. E kételezettség
fliggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fenndllasatol, és annak megsziinése utén, hatiridé
nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha albla a
sziildvel torténd kozlés tekintetében a sziild irasban felmentést ad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testiileti értekezletre, a nevel6testiilet
tagjainak egymas kozti, a gyermek érdekében végzett megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek e torvény alapjan
kezelhetdk és tovabbithatok. A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek

a nevel6testiilet tilésén.

A kozoktatasi intézmények a gyermekek személyes adatait csak pedagdgiai célbol, pédagc’)giai
célu habilitaciés és rehabilitacios feladatok ellatasa céljabol, gyermek és ifjisdgvédelmi
célbol, iskola-egészségligyi célbdl, az e térvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése
c€ljabol, mar folyamatban 1év6 biintet6eljarasban, szabalysértési eljardsban, a biintethetéség
és felelosségre vonds mértékének megallapitasa céljabol, a célnak megfeleld mértékben,
célhoz kototten kezelhetik. - A pedagogus, illetve a nevel$-oktatdé munkat segitd alkalmazott
az iskola \;ezetéje, a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatisrol szolo tdrvényre
tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

megitélése szerint a gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a
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helyzetben az adat tovabbitishoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként

rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

A kozoktatasi intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal,
juttatisok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitisdval és teljesitésével, allampolgari
jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e
térvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak megfelelé mértékben,

célhoz kototten kezelheti.

Adattovabbitasra az intézmény vezetOje és a meghatalmazas keretei kozott — az altala

meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Az intézményi adatkezelési és tovabbitasi rendjét ebben a szabalyzatban kell meghatarozni.

Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot

Onkéntes adatszolgaltatas esetén a sziilét tajékoztatni kell arrél, hogy az adatszolgaltatdsban
vald részvétel nem kotelezd. A kollégiumi felvételnek feltétele a sziikséges orvosi leletek
megléte.

A gyermek onkéntes adatszolgaltatisban torténd bevonasihoz be kell szerezni a sziild

engedélyét.

Az adatkezelés jogszeriisége

A személves adatok kezelése akkor jogszeril. ha az alabbiak valamelvike teljesiil:

e az ¢rintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténo kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz8dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szilkséges;

o az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
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e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szémély létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen éfdekekkél szemben elsSbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

- A fentiek értelmében az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerz8dés vagy

szerz6déskotési szandék keretében van sziikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése keretében kertil
sor, vagy ha az kozérdekli feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban

foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mias természetes személy
létfontossagn érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor,

ha a széban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezheto.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket és az érintett
létfontossagu érdekeit is, példéul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitérius
okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kivetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben, kiilondsen természeti vagy ember altal okozott katasztr6fak esetében van
sziikség. '

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezelst is, akivel a személyes adatokat kdzolhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot téremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos
érdekré] lehet szé példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat 4ll fenn az

érintett és az adatkezel6 kozo6tt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld

iigyfele vagy annak alkalmazasaban 4ll.
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Szemelyes adatoknak sziikséges kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének
mindsiil a csaldsok megelézése céljabol. Személyes adatok kozvetlen iizletszerzési célu

kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthet6.

A jogos érdek fennillisinak megéllapitisahoz mindenképpen koriiltekintden meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének iddpontjaban és
azzal Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbél keriilhet
sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan kériilmények kézott kezelik, amelyek kozepette az

¢rintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az ¢rintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szamitistechnikai
vészhelyzetekre reagdléd egység, haldzatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus
 hirkdzlési hélézatok iizemeltetéi és szolgaltatdsok nyujtéi, valamint biztonsagtechnolégiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halézati és

informatikai biztonsag garantilaséhoz feltétleniil sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gytijtésiik eredeti céljatol eltérs egyéb célbol torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attél a

o

jogalaptol eltér6, kiilon jogalapra, mint amely lehetové tette a személyes adatok gytijtését.

A személyes adatok hatoésigok Altali, hivatalosan elismert valldsi intézmények
alkotmanyjogban vagy nemzetkdzi kozjogban megallapitott céljainak elérése érdekében

* torténd kezelése kozérdeken alapulonak mindsiil.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell
lennie annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez

hozzajarulit.
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e Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas iligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a miés ligyektdl

egyértelmiien megkiilonboztethetdé modon kell kdzolni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem ¢érinti a hozzajaruldson alapulo, ‘a visszavonds el6tti adatkezelés
Jjogszeriliségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerd moédon kell lehetévé tenni, mint

annak megadasat.

e Annak megallapitisa soran, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyunjtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a

szerz6des teljesitéséhez.

e Kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informécios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a
gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mérté€kben jogszerti, ha
a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve

engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazisra, politikai véleményre, vallasi vagy. vilagnézeti
meggy6zO6désre vagy szakintézményi tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
szemelyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett

személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez.
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A bﬁntetéjogi felelosség megallapitasara vonatkozé hatdrozatokra és a bilincselekményekre,
illetve a kapcsolddé biztonsdgi intézkedésekre vonatkozé személyes adatok kezelésére

kizarélag abban az esetben keriilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében torténik.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbél az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezeld nem kételes

‘kiegészitd informaciokat megbrizni.

Ha az adatkezelé bizonyitani ’tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az

érintettet, etrdl lehetdség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathat6 adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon

az adatkezelés tényérol és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintett]l gyijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
kdteles-e a személyes adatokat k6z6Ini, valamint hogy az adatszolgéltatss elmaradasa milyen
kovetkezményekkel jar. Ezeket az informacidkat szabvéanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathatd, kénnyen

érthetd és jol olvashato forméaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkoz6 személyes adatok kezelésével Ssszefiiggo tajékoztatast az adatgyiijtés
id6pontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettdl, hanem
mas forrdsbol gytijtétték, az tigy koriilményeit figyelembe véve, ésszerli hataridén beliil kell

rendelkezésre bocsatani.

Az ¢€rintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozodan gyiijttt adatokhoz, valamint arra,

hogy egyszeriien és ésszerli idokozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitdsa és
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ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kiilonosen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges,

azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiilondsen arra, hogy személyes adatait tér6ljék €s a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gytijtésére vagy mas modon vald kezelésére az adatkezelés
eredeti céljaival Osszefliggésben maér nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontdk az

adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.
Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett szamara

biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a r4 vonatkozé személyes

adatok e c€lbdl torténd kezelése ellen.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idGtartamra

korldtozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hatariddket allapit meg.

Az adatkezelo feladatai

Az adatkezeld a jogszerii adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat

alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és feleldsségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos

jogszabalyoknak megfelelnek.
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Ezt a szabdlyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, kdrilményeinek és céljainak,
valamint ‘a természetes = személyek jogait és szabadsagait érintd kockazatnak a

figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszintiségii és sulyossagn kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat

alapjan az egyéb belsd szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozéd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezelé és adatfeldolgozd koteles a
felﬁgyeleti‘ hatésaggal egyiittmitkddni és ezeket a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetdvé

tenni.az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatis kéréshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet érr()l, hogy az
intézmény milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de'legfeljebb 30 napon beliil, a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A helvesbitéshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetdoségeken keresztiil kérheti barmely adatanak
modositasat. Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a
megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez val6 jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmére
ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliill meg kell tenni és a megadott elérhetdségre
tajékoztatast kell kiildeni.
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A zarolashoz. korlatozashoz valé jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok taroldsat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetoségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozést a kérelem benydjtdsatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
belill meg kell vizsgalni, annak megalapozottsiga kérdésében dontést kell hozni és a
dontésrol a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvénvesitési lehetdsép

Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu -

koordinatik: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezel6 ellen birdsaghoz
fordulhat. A bir6sag az iigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztisa szerint - a

- lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék el6tt is megindithatja.
Az intézmény feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében
- Az adatvédelmi tudatossadg. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a

jogszabédlyoknak valé megfeleléshez. FElengedhetetlen a munkatdrsak szakmai

felkészitése és a szabalyzat megismerése.
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At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzattal Osszhangban kell
biztositani jogszerii adatkezelést és adatfeldolgozést.
Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzajérulasan alapul, - kétség esetén az adatkezelének
kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.
Az érintett személynek nyujtott tdjekoztatas tomdr, kénnyen hozzaférhetd és konnyen
érthetd legyen,‘ ezért azt vilagos és kozértheté nyelven kell megfogalmazni és
megjeleniteni. _
Az atlathaté adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és celjair6l. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt
kell megadni és a tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig
megilleti az érintettet.
Az adatkezelésben érintett személy f8bb jogai a kévetkezok:

¢ aravonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférés;

* aszemélyes adatok helyesbitése;

e aszemélyes adatok torlése;

o aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;

¢ aprofilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;

¢ az adathordozhatdsaghoz val6 jog |
Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatdridé tovabbi két
honappal meghosszabbithats. A tdjékoztatasi kotelezettség biztosithaté egy olyan
biztonsagos online rendszer iizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett konnyen és
gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciéhoz.
At kell tekinteni az intézmény éltal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informacios onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait
késedelem nélkiil t6rolni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulast. .
Az érintett személy hozzajaruldsdbol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az

érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
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alapul, kétség esctén az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
miivelethez az érintett hozzajarult.

- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabilyok betartdsdra. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informaécios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok vonatkozasdban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét betsltotte. A 16. életévét be nem
tolt6tt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi feltigyeletet gyak_brlé
adta meg; illetve engedélyezte.

- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a feliigyeld hatésag felé. Az adatkezelének indokolatlan
késedelem nélkiil — ha lehetséges, légkés6bb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatdsagnak,
kiveve akkor, ha éz adatvédelmi incidens valdszinfisithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megel6z6en
adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatni. A hatdsvizsgélat soran meg kell vizsgélni,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.
Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valésziniisithetden
magas kockazattal jar, a' személyes adatok kezelését megelézoen az adatkezeldnek
konzultalnia kell a feliigyeleti hatsaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres &s - szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik sziikségessé,
adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az

adatbiztonsag megerdsitését célozza.
Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvéhosségra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado

hozzaférhetetlenné valas ellen.
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A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetleniil ne

legyenek Osszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha ‘az aranytalan

nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan  hozzaférést

eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejii intézkedés hja'inyéban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilénboztetést, a

személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

‘Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkés6bb 72 6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatdsdgnal, kivéve, ha az elszadmoltathatésag elvével
Gsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszintileg nem jar kockazattal

a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az ¢érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészinGsithetden magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara

nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges 6vintézkedéseket.
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Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A kozoktatas informacids rendszere a KIR.

A kozoktatas informacios rendszere- kdzponti nyilvantartas keretében fenntart6i, intézményi,
foglalkoztatasi, gyermek adatokat tartalmaz. A kozoktatds informaciés rendszerébdl
személyes adat csak az érdekelt kérésére, illetve hozzajarulasa esetén, illetve az érdekelt
egyidejli értesitése mellett adhato ki.

A kozoktatds informacids rendszerébe kotelesek adatot szolgéltatni az intézmények az

eldirasoknak megfelelden.

Az intézmény a tevékenységéhez tartozé esetekben illetve iigyviteli és nyilvantartasi célbél
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasdn alapulé Onkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az. adatkezelés
céljara, jogalapjéra és id6tartaméra valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés dnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez val6é hozzéjarulast

irasban rogziteni kell.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalia

~ az intézmény tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
k6telezettségen‘ alapul;

- aintézménnyel megbizasi jogviszonyban 4116 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

- a intézménnyel {zleti kapcsolatban 4ll6 mas intézmények, intézmények és
véllalkozasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és

azonositési adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kotelezettségen alapul, mésrészrdl pedig
az érintett személy kifejezetten hozzdjarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzodés
céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A intézményhez irdsos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo -—
dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében

"
az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az iigy lezarulta utdn — tovabbi
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felhasznalasra vonatkoz6 hozzajarulds hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzOkonyvben kell régziteni.

Az ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott iigy irataiban és
a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat
selejtezéséig tart.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbdl térténé adatkezelést - annak biztositdsa érdekében. hoey

a_személyves adatok taroldsa a sziikséoes idftartamra korlatozddion. - évente feliil kell

vizsgalni. a bontatlan személves adatokat haladéktalanul t6rdIni kell.

Az tugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a

jogszabalyoknak valé megfelelést.

KRETA iskolai alaprendszer

A KRETA rendszernek legfontosabb alapmodulja az intézményi adminisztracids ill.
taniigyigazgatasi rendszer, amely a KRETA programban Adminisztrdciés rendszer néven
szerepel. Az Adminisztriciés rendszer tartalmazza mindazon adatokat, amelyeket egy
koznevelési intézménynek tarolnia kell -6nmagar6l, alkalmazottairdl, didkjairl valamint
taniigyi folyamatairol. A szoftvermodul segitségével lehet kezelni az intézmény tdrzsadatait,
a tanuldi és alkalmazotti adatokat, tovabba az oktatdsszervezéshez sziikséges tartalmakat (pl.
tantargyak, termek, osztalyok, csoportok stb.) is. Az Adminisztraciés rendszerben kezelhetdk
a tantargyfelosztds (TTF), az Orarend, valamint a helyettesitések is, tovabb4a ebben a

modulban médosithaték a tanév rendjének adatai is.

A KRETA nem csak egy szamitégépes programot jelent, hanem egy komplett hardver és
szoftver elemekbdl 4ll6 korszerli infrastruktirat is. A KRETA rendszer tartalmazza a
kiilénb6zé funkci6ji a modularis szoftverelemeket (pl. taniigyigazgatisi rendszer,
elektronikus naplo, - e-ellen6rzd, mobil applikéci(.'.)k),‘valamint a miikddtetéshez sziikséges
nagyteljesitményti hardver infrastruktrat, tovabba a monitoring és backup rendszereket és a

szoftver terméktamogatasanak eszkozeit (pl. e-learning, tudasbazis).

A KRETA Adminisztraciés rendszerébe az intézmény a szabalyoknak megfeleléen koteles

adatokat szolgaltatni.
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Egyéb célbol torténo adatkezelés

Amennyiben az intézmény olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belsé szabalyzatat kell megfeleloen kiegésziteni, illetve az 1j

adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.
A szabalyzathoz tartozo egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni €s azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajarul¢ irasbeli
nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kotelezd6 adatkezelési
tajékoztatot irjak le.

Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXIL toérvény az informiciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol. |

- A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltéri anyag védelmérél szolé 1995.
évi LXVI. térvény.

- A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének 4altaldnos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgiltatdsok, valamint az
informacios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol.
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